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ýдLёlNlNкU RAJoNo sАчIчАLDyвЁs KuLToRos cENTRo
KOMPIUTERIU ТЕСНNINЁS rK PROGRAMINЁS IRANGOS

NАUDОЛМО ТЧАRКА

I SKYRIUS
PAGRINDINЁS SAVOKOS

l. Sаlёiпiпkц rа.|опо savivaldybёs kultйros centro (toliau - КuhГtrоs сепtгаs) |<оrпрiutегiц,
tесhпiпёs ir рrоgrаmiпёs irangos naudojimo tvarkoje varto.iamos ýios sqvokos:

1.1. Vartotojai - КultПгоs сепtrо daгbuotojai, dirbarrtys pagal dагЬо sutartis, kuгiе naudojasi
KultDros сепtrо kompiuterirriu tinklu, kompiuteriais, technine ir progralr,ine !rапgа.

|,2. Teclrnine irarlga kornpiuteгiai ir jч iýoriniai irenginiai (monitoriai, skaitytttvai,
spausdintuvai bei kopijavimo aparatt1 spausdinirno valdikliai, klaviaturos, реlёs, koloneles, ausinёs,
dаugiаlурёs terpes projektoriai ir pan.), kornpiuterinio tinklo iгапgа, kon.piuteгines bei tiпkliпёs !rangos
montavimo spintos, nepertraukiamo elektгos maitinimo ýaltiniai ir parr.

l.З. Рrоgrаmiпё irапgа - kоmрiutеriпёs рrоgrаmоs, skirtos kornpiuterinei irangai valdyti bei
vartotojo uйdачiпiаms sprgsti korTpiuteriu (ореrасiпёs sistemos, ргоgгаmачiпrо sistemos, Ьiuго

рrоgrаmч paketai, antivirusirrёs, archyvavimo, apskaitos bei kitos taikomosios ргоgгаmоs).
1.4. Kornpiuteriniai iýtel(liai - tai su iпtеrпеtu, vidiniu ar iýoriniu tinklu susijusios sistetTos,

iskaitarit techning ir рrоgrаmiпg irапg4, operacines sistemas, duопrепц laikmenas. taip pat pгietlloIles,
l<urios leidйia naudotis e[ektroniniu paýtu, паrýуti iпtегпеtе.

1.5. Коmрiutеriц tirrklas - tai sеrчеriаi iг dаrЬо vietr; kоmрiutегiаi, su.|ungti i Ьепdгq sisteIT4
kompiuteгine tirrklo jraliga (kаЬеliq ir tinklo араrаtйrоs), siel<iant uZtikгinti vartoto.|ams орегаtучr-1

apsil<eitimq iпГоrmасijа, kolektyvini kоmрiutеriпёs ir programines lrangos naudo.iimq bei iпtегпеtо
paslaugas.

1.б. Iпfоrmасiпiц techrrologijq specialistas - КultГrrоs сепtго direktoгiaus paskiгtas daгbrroto.ias
аr kitas asшluo, igaliojas kito juridinio аr fizinio asmens pagal раsirаýуt4 korTpiuteгines iг ргоgrаmiпеs
iгапgоs ргiеZiПrоs раslаugц teikimo sutarti.

II SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Z. ýi kоmрiutеriц, tесhпiпёs ir ргоgrаmiпеs lralrgos naudojimo KultПros сепtrе tчаrl<а (toliau
Тчаrkа) nustato tесhпiпёs iг рrоgrаmiпёs !rапgоs naudojimq, apsaugq ir kontrolg КultПгоs сепtге ir
vartotojq, паudоjапёiq teclrning ir programing irangq, atsakomybE.

З. KultПros cerrtro duоmепц perdavimo tinklas uйtikriпа dеrаm4 ргiчаtumо lygi, tаёiаLr vaгtoto.jai
privalo йinoti. kad duornerrys, kuriuos jie sukuria sistemose, уrа Кr-rltГrгоs сеt-ttго пuоsачуЬё. AstTeninio
роЬПdZiо iпfоrmасijа negali buti saugoma kompiuteriuose ir perdLrodarna tinklais,.ji saugutTo ir
adm iпistrаvi rno tikslais gali bПti atskleista.



4. Vartotojai negali naudotis kompiuteгirriais iýtekliais nepagгistais asmeniniais irlагЬа

рriеýtаrаujапёiаis istatyn-rams tikslais.

III SKYRIUS
SAUGUMO IR PRIVATUMO INFORMACIJA

5. Vartotojai gali naudotis kоmрiutеriпёs sistemos resursais tik susipaZirrE su ýia Тчагl<а.

6. Vartoto.|ai l<ompiuteriuose privalo naudoti prisijungimo slaptaZodйius, saugotijLros ir neleisti
kitierrrs asmenims pasinaudoti savo, kaip sistemц vartotojo, vardu.

7. Visuose kompiuteriuose, kurie jungiami i kompiuterini tinl<lq, turi nuolat veil<ti апtiчirusiпё

рrоgгаlпа su naujausia чirusц арrаýуmц duоmепq baze.
8. Vartotojai ргiчаlо, kilus itarimui, patikrinti kompiuteri пuо чirusц, pastebejg чiгusq atal<os

poZyrnius, kгeiptis i irrfonnaciniL1 technologijц specialist4.
9. Vагtоtоjаs, palikdamas savo dаrЬо viet4 ilgesniam nei 30 min. lail<ui, ргiчаlо sar-rgiai iý.jungti

visas рrоgrаmq, duomenr1 Ьаziц valdymo aplikacijas, galima palikti dirЬаrrёi4 tik орегасirrg sisteln4
(darbastali).

l0. Vartoto.iai tuгi elgtis ураё atsargiai, gavg пейiпоmц siurrtёjr,1 atsiqstr1 elektгorrinil1 laiýkt1

priedus, kuriuose gali bПti kоmрiutеriпiц чirusL1. Tokiais atvejais vartotojai ргiчаlо пеаtidагуti gautL1

elektroninir; laiýkl} priedr1 ir informuoti КultПrоs сепtrо informacinir4 teclrrrologijq specialistq.

IV SKYRIUS
KOMPIUTBRIU, ТЕСНNINЁS IK PIIOGRAMINЁS ЩАNGОS I,{АUDОЛМАS

11. Kiekvienas vaftotojas gali naudotis КultПrоs сепtrо patalpose еsапёiаis kornpiuteriniais
iýtel(liais.

l2. Technine ir рrоgrаmiпё iranga, interneto ir elektroninio paýto paslaugos naudojamos tik
раrеigiпёrпs fr-rnkcijoms atlikti bei kvalifikacijai kelti.

13. КultПrоs сепtгаs naudoja kompiuterit1 progralnas vadovaudatlasis Lietuvos Respublil<o.|e

galiojanёiais teises aktais, kопkrеёiц kоmрiutеriц рrоgrаmч licencijq reikalavirTais bei ýia Тчаrkа.
14. Technirres ir рrоgrаrтiпёs iгапgоs l<опfigDгасi.jаs nustato, teclrnirrg ir ргоgгаmiпq iгarrgq

korif-igйruoja, рriZiDгi ir taiso КultDrоs сепtrо iпfоrmасiпiц teclrnologij11 specialistas.
1 5. Vartotojai пеturi tеisёs:
l 5. 1 savavaliýkai keisti j iems skirtos technines irапgоs konfi gПracijos;
l5.2. dаrЬо vietoje savavaliýkai naudoti ir organizuoti kitokius rrei nustatyta kornpiuterit1 ryýiLrs

su internetu аr kitais iýoriniais tinl<lais;
l5.З, iпtеrпеt4 iг еlеktгоrriп! paýt4 naudoti asmerrinialTs аr kitierrrs tiI<slatns, ncsusijusietT}s su

раrеi giniq funkcijq atl ikimu;
l5.4. naudoti ir platinti Kulturos centro kоmрiutеriц tirrklais аr kitais ЬПdаis рrоgгаmirr9 !гапg4,

перriklаusапёiq KultПros centrui ;

15.5. savavaliýkai keisti, papildyti аr iýtгintiprograrTing !rапg4 iý jierns priskirto kompiuterio;
15.6. leisti naudotijiems prisl<irtq techning irangq ne Кultйrоs сепtrо darbuoto.iarns;
l5.7. naLrdoti рrоgrаrпаs, kurios apsunkina аг tгikdo kornpiuterir1 tinl<lo veikirT4 (pavyzdйiLri.

korrrpiuteгiniai чirusаi, tinklo stеЬёjimо рrоgrаmоs, tinkIo blokavimo рrоgrаmоs);
l5.8. nesankcionuotai naudotis svetimais kоmрiutеriц tinklo iýtekliais (kopijuoti iг naudotis

progгamomis ir duomenimis Ье iýtekliч savininko йiпiоs ir sutikirTo, jLrngtis ргiе svetirTq kоmрiutегiц Ье

atitinkarTo leidirTo ir рап.);



l5.9. КultПгоs сепtrе naudotis technine ir рrоgrаmiпе iгапgа, jungti jq i Кultйrоs сепtго
kоmрiutегiц tinklq, kuri пёrа Кultilrоs сепtго пuоsачуЬё, Ье iпfогlпасiпir; techrrolog,jч specialisto йirrios;

15.10. diгЬапt su technine |ranga ýalia.ios naudoti maistq, gёrimus аr kitas mеdйiаgаs bei
priemones, gаliпёiаs jai pakenkti;

15.11. deti i spausdintuvus, kopijavimo aparatus рорiегiL; su stlчагйёlёrтis агЬа l<аЬёtтis,

savaralrkiýkai valyti techrring iгапg4 tam nepritaikytu skуsёiu.
l6. Vartotojams dгаudZiаmа iýneýti iý KrrltПros сепtrо patalpL1 technirrq irang4. Sis draudimas

netaikomas informacinir; technologij14 specialistui, чуkdапёiаm kоmрiutегiц, tесhпiпёs iг рrоgгаrпiriёs
!rarrgos taisymo ir рriеZiПгоs Гunkcijas.

l7. Vагtоtоjаi apie раstеЬёtus tесhпiпёs ir рrоgrаmiпёs irапgоs sutrikimus аr aplirrkos veiksnius,
gаliпёius pakenkti ýiai irangai, privalo nedelsdarTi informuoti informacirri11 techrrologijL1 specialist4.

l 8. VartotojarTs draudZiama platinti, atskleisti l<itiems asmeninrs dагЬui sll teclrnine iг

рrоgrаmiпе iranga jiems suteiktus prieigos vardus, slарtайоdйius, kodus аr kitus duomenis.
19. Atleidйiamas iý darbo darbuotojas, dirbantis pagal dаrЬо sutarti, jam рriskirt4 technin9 iг

рrоgrаmiпq irang4 privalo grqйinti.

ч SKYRIUS
BLEKTRONINIO РАýТО SISTEMOS NAUDOJIMAS

20" Elektroninis paýtas уrа rуýiо рriеrпопё dаrЬо reikalams iг vartotojaituri naudoti ýiq ргiеlпоng
atsakingai, veiksmingai ir teisetais tikslais. ElektroniriiarT paýtui taikornos tokios раёiоs tаisуklёs kaip iг
kitorTs гаýуtiпеs infornracijos perdavimo рriеmопёms. Vartotojai turi Zinoti, kad del elektгoninio laiýl<o

gali kilti teisiniL1 раdаriпiq.
2l. Jeigu vartotojas nesilaiko elektrorrinio paýto naudojimo tvarl<os, tai tokiam vartoto.iui tenka

visa tеisiпё аtsаkоrтуЬё:
21.1. Drаudйiаmа siцsti аr persirlsti elektroninius laiýkus, kuriuose уrа ргiеýtаrаujапёit1

!statymams, пеаtitiпkапёiц rеаlуЬёs, !йеidйiапёiq, uйgаuliq, rasistinir1 аr пераdоriq teiginiq. Jeigu
vartotojas gauna elektronini laiýkq su tokio pobПdZio turiniu, рriчаlо nedelsdarTas apie tai praneýti

КultПгоs сепtrо diгektoriui ir iпfоrmuоti iпfЬгmасiпiц technologrjч specialist4.
21.2. Drаudйiаrпа sir;sti elektroninio paýto Zinutes, naudojantis kito asmens elektroninio paýto

аdгеsu.
21.3. Drаudliаmа siqsti еlеktrопiпiо paýto Zinutes, nuslepiaIrt savo tapatybg.
22. Rekomenduojama, rаýапt elektroninius laiýkus, laikytis ýiц taisykliц:
22.1,Turi buti aiýkiai iýdestytas lаiýkq turinys ir sukurtоs trumроs, infbrmatyvios апtгаýtёs.

22.2.La|ýkus privalorna pasiraýyti, nurodant istaigos pavadinim4, pareigas, savo чагdq iг рачагdg,
kontaktinius duomenis (tel., el. paýtas).

22.3. Nerekomenduojama siцsti пеrеikаliпgq ргiеdц. Jeigu priedas didesnis negu 500 КВ, ргiеý
siuпёiant rekornenduojаmа j ! suarcl, yvuoti.

22.4. Negalima viso elektroninio laiýko teksto raýyti didйiosiomis rаidёIпis, tai nerTandagu.
22,5. Jeigu persiurrёiami elektroniniai laiýkai, reikia aiýkiai nurodyti, k4 gачёjаs tuгёtL1 раdагуti.
22.6. Jeigu laiýko negalima skelbti vieýai, gеriаu naudoti kitas гуýiо рriеrпопеs аrЬа apsaugoti

siurrёiamE informacij4 slaptaZodZiu.
22.7 . Zепklu ,,sчаrЬuО' reikia йenklinti tik tuos laiýkus, kuгiе tikrai уrа sчаrЬГts.

23. Atsakant i elektroninius laiýkus, laikytis ýirltaisykliL1:
2З.|. I elektroninius laiýkus rеikёtц atsakyti ne чёliаu kaip реr aýtLtonias dаrЬо valarrdas аrЬа

laiýke nurodytais terminais.



2З.2.Yaftotojaipirmiausiaturiatsakytiisvarbius laiýkus. SчаrЬПs elektroniniai laiýkaiyra laiýkai
iý valstybiniц institucij 11.

24. Elektronini paýtq tikrinti пе mайiаu kaip 2 kагtuts рег dienq. РеrйiПгiпt elektronini paýtq,

lail<ytis ýiq taisykliц :

24.1. rеikiа iýtrinti visus elektroninius laiýkus, kuriq kopijos уrа nereikalingos.
24.2. геkоmепduоjаmа laiýkus saugoti ne ilgiau 3 mёп., sчаrЬius laiýkus saugoti atskiralrre

aplanI<e paýto рrоgrаmоj е.

25. KultПros centro elektroninio paýto sistema skirta naudoti dаrЬо rеikmёms, tаёiаLr elektronini
paýtq lеidйiаmа naudoti ir asmeniniais tikslais,.ieigu tai dаrоmа tinkamai ir laikomasi ýiq rrLrrоdуmц:

25" 1. nerekomenduojama sir;sti laiýkr; didеlёms adresatr1 gruрёrтs (grandininiai laiýl<ai),

25.2. Ьепdгаs laiýl<o dydis, nepriklausomai nuo аdrеsаtц skaiёiaus, пеtuгi virýyti 8 МЬ.
25.3. КultПrоs сепtrаs neuZtikrina, kad bus iýsaugotas privatumas to, kq КultПгоs сепtrо

daгbuotojai sukПrё, siuпёiа аr gauna Kultйros сепtrо iпfогmасiпёsе sisternose.

VI SKYRIUS
INTERNBTINIO RYýIO IR TINKLIJ NAUDOJIMAS

2б. Кultйrоs сепtго inteгnetinis rуýуs - tai dагЬui skiПa infornracijos perdavirno ргiеmопё.
Vartotojai turi naudotis ýia ргiеmопе atsakingai, veiksmingai ir teisetais tikslais. Iпtегпеtu реrduоdаmаi
informacijai taikomos tokios раёiоs tаisуklёs kaip ir l<itoms гаýуtiпеs inforrTacijos регdачimо
ргiеmопёпrs. Vartotojai tuгi йiпоti, kad, naudojantis internetu, gali kilti teisiniц padarini11

27. Jeigu vartotojas nesilaiko iпtегпеtiпiо гуýiо naudo.jimo tvarkos, tai jam tenka visa tеisiпё
аtsаkоmуЬё:

27 .1. Grieйtai drаudйiаrпа iý interneto atsisiцsti аr idёti inforrTacii4, kttrios turinys аr teiginiai уга
рriеýtагаujапtуs istatymams, neatitinkantys rеаlуЬёs, iйeidZiarrtys, uZgаulйs, rasistiniai, ргораguо.iапtуs
slтiuft4, роrпоgrаfiпiо роЬПdйiо аr пераdоrПs.

27.2.DraudLiama atsisil"1sti ir skelbti internete duomenis, priklausanёius |<itam asmeniui,.iei tai
gali paйeisti kieno поrs autorines teises.

27.З. DгаLrdйiаmа КultПrоs сепtrо tinklu paleisti darbLri rrereil<alingas sгautit-les vaizdo ir gаrsо
bylas.

27,4.DragdйiarTa internetu siqsti neapsaugotq konfidencialiq irrformacij4.
28. Kiekvienq atsisiцsta bylq dагЬuоtоjо kornpiuteгis tikrina antiviгusine рrоgгаmа,
29. Vагtоtоjаs ргiчаlо nesaugoti ir iýtrinti vis4 atsisitlstq darbui nereikaling4 iriforrTlacijq,
ЗO.Vаrtоtоjаi negali naudoti iý informacirri11 laikmenq аr kornpiuteriniais tinklais iý irlteгneto bei

kitq ýаltiпiц atsiL;stas kompiuterines рrоgrаmаs, kurios уrа nemokalnos, su taln tikroniis iýlygornis
(frееwаге аrЬа shаrеwаrе) galirna tik gavus iпfогmасiпiq teclrnologijq specialisto srrtikirrrq.

31. Vаrtоtоjц aplankytos interneto sчеtаiпёs, jose idёti аг iý jц atsisirlsti duomenys gali bйti
patikrinti rre!spejus, jeigu КultПгоs сепtrо direktorius mапо tai esant reikalinga. Jeigu bus irodyrnr-1, kad
vaгtotojai nesilaiko ýioje Tvarkoje iýdёstуtt4 tiuostatц, КultПгоs cerrtro direktoгius pasilieka teisg irntis
atitinkam11 drausrTinir; рriеmоп ir;.

ЧII SKYRIUS
IRANGOS APSAUGA IR NAUDOJIMO КОNТRОLЁ

32. Visos isigytos sistеmiпёs ir stапdаrtiпёs рrоgгаrпiпёs irапgоs licencijos, l<оmрiutегiгtеs
sistеrпiпёs ir stапdаrtirrёs рrоgrаrтiпёs iraIrgos laikmenos ir dokurTerrtai saugotni КultГrrоs сепtго
buhalterijoje,



ЗЗ. Iпfоrmасiпiq technologijr; specialistas atlieka рrоgrаrпiпёs irangos раtikгiпiпr4, t.y,

ргоgrаrтiпёs irangos identifikavirTlq kiekviename kompiuteryje, геgistгuоjа naudo.iarnL1 ргоgгаmч
pavadinimus, versijas, serijos numerius.

34. InforrTaciniq technologijц specialistas iпfоrmuоjа vartoto.ius apie рrоgrаmiпеs irangos
autoгines teises.

35. Vartotojas КultПгоs сепtго patalposo ргаrаdgs jam priskiгtq techning ir ргоgrапriпg irапgq,
ргiчаlо nedelsdamas apie tai inforrnuoti КultПrоs сепtrо direktoriL1 ir iпfогmасiпiц tесhпоlоg,jч
specialistq. Jei neýiojama tесhпiпё ir рrоgrаmiпё lranga buvo рrагаstа пе Кr-rltПгоs сепtrо patalpose, j4

рrаrаdgs vartotojas papildomai turi dёl ivykio kreiptis i policijq.
З6. Informacin iq technologijq specialistas:
З6.1. раstеЬёjЕs ýios Тчагkоs paйeidimus, turi teis9 sustabdyti рrоgгаlпiпёs irangos veikirT4

kompiuteryje;
З6.2. раstеЬёjgs veiksmus, galinёius daryti itak4 kompiuterir; tinklo аr duomenq saugumui, turi

teisg vartotojui apriboti teises dirbti su jam priskirta technine iг рrоgrаrпiпе irarrga. Apie atliktus
veiksmus informuojamas КultПrоs сепtrо direktorius. DаrЬаs su technine ir ргоgrаmiпе irапgа
atnaujinarnas tik paýalinus pastebetus sutrikirTus ir leidus КultПrоs сепtrо diгеktоriui.

VIII SKYRIUS
VARTOTOJO АТSАКОМYВЁ

37, Iпfогrпасiпiц technologijц specialistas atsakingas uZ tесlrпiпёs ir рrоgгаmiпёs iгапgоs
iýdavim4 vartotojams.

38. Vartotojai atsakingi uй priskirtos tесhпiпёs ir ргоgгаmiпёs irangos saugll, teisingq iг
ekonorniýkq naudoj imq.

З9. UL tесlrпiпёs ir рrоgгаmiпёs irапgоs рrаrаdirпq аг sugadinim4 КultПгоs сепtrо dагЬuоtоjаi
atsako Lietuvos Respublikos !stаtуmц nustatyta tvarka.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

40. KompiLtteгir1, tесhпirrёs ir ргоgrаrпiпёs irangos naudojirno tчагkа galioja пuо jos patviгtiniIno
dienos.

41. Vartotojai su ýia Тчаrkа supaйindinarni реr dokuпletitr4 valdymo bendrq|q iпГогrтасirrg

sistemq (DBSIS). UZ ýios Тчагkоs laikymqsi vartotojas atsako asmeniýkai.
42. Коrтрiutеriц, tесlrпiпёs ir рrоgrаmiпёs irangos naudo.iilno tчагkа skelbiarna КultПгоs сепtго

iпtегпеtiпёjе sчеtаiпёj е.


