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SALCININKU RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRO TARNYBINIU
LENGVUJU AUTOMOBILIU JSIGIJIMO IR NAUDOJIMO IR NETARNYBINIY
LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

I. Tarnybinio lengvojo automobilio jsigijimo ir naudojimo Sal&ininky rajono savivaldybes
kultiiros centre (toliau — Kultiiros centras) tvarkos apra3as (toliau — Aprasas) nustato tarnybinio lengvojo
automobilio jsigijimo, naudojimo, saugojimo, Zyméjimo, techninés priezitiros, remonto, naudojimo
kontrolés, ridos ir degaly apskaitos ir atsakomybe uz $io Apraso nesilaikyma.

2. Tvarkoje vartojama sgvoka — Tarnybinis lengvasis automobilis — Kultlros centrui teisétu
pagrindu (nuosavybés teise) priklausantis lengvasis automobilis, naudojamas tarnybos reikméms.

II SKYRIUS _
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO ISIGIJIMO TARNYBOS REIKMEMS
SALYGOS IR TVARKA

3. Kultiiros centras tarnybinj lengvajj automobilj gali jsigyti vadovaudamasis Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu.

4. Savininko teises ir pareigas jgyvendinanti institucija priima sprendimus jsigyti tarnybinius
lengvuosius automobilius, atsizvelgdama j Kultiiros centro finansing padétj, biitinybe ir jeigu 1éSos yra
numatytos Kultiiros centro einamyjy mety biudZete.

11T SKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO NAUDOJIMAS IR
NAUDOJIMO KONTROLE

5. Tarnybinio lengvojo automobilio naudojimas tarnybos reikméms — tai jo naudojimas teisés
aktuose ir nuostatuose numatytai Kulttiros centro veiklai uztikrinti ir funkcijoms vykdyti.

6. Tarnybinio lengvojo automobilio islaidos neturi vir8yti islaidy automobiliui islaikyti, j kurias
jskaitomos transporto priemoniy priezitiros, zZymeéjimo, remonto, transporto priemoniy iSlaikymo
(degalai, tepalai, atsarginés dalys, padangos), transporto draudimo i$laidos.

7. Kulttiros centro direktorius ar jo jgaliotas asmuo privalo:

7.1. uztikrinti 1é8y tarnybiniam lengvajam automobiliui iSlaikyti racionaly naudojima;

7.2. kontroliuoti, kaip naudojamas tarnybinis lengvasis automobilis, ar jis tinkamai laikomas,
saugomas, ar naudojamas tik tarnybos reikméms Kultiiros centro veiklai uztikrinti ir funkcijoms vykdyti;

7.3. uztikrinti automobilio kontrolés jrangos naudojima, jdiegta tarnybiniame automobilyje.

8. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu su vairuotoju tarnybos reikmeéms gali naudotis kiekvienas
Kultiiros centro darbuotojas.




9. Tarnybinis lengvasis automobilis vairuotojui ir darbuotojams, kurie gali naudotis tarnybiniu
lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo, perduodamas perdavimo-priemimo aktu.

10. Tarnybinis automobilis Kultiiros centro direktoriaus jsakymu yra priskiriamas vairuotojui.
kuris tampa atsakingas uz $iy automobiliy priezitirg, eksploatacijg ir techninj aptarnavima.

I1. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu, kuris Kultiiros centro direktoriaus jsakymu priskirtas
darbuotojams, Kultiros centro direktorius prireikus gali leisti pasinaudoti ir Kitiems darbuotojams
tarnybos reikméms. Siuo atveju automobilis perduodamas perdavimo-priémimo aktu.

12. Kultiiros centro darbuotojas tarnybiniu automobiliu gali vykti uz Salgininky rajono riby tik
vadovui leidus.

13. Savivaldybés biudzetinés jstaigos, esant galimybei, gali pasinaudoti Kultiiros centro
tarnybiniu automobiliu (su vairuotoju), kompensuodamos tarnybinio automobilio degaly iSlaidas.
Motyvuotas praSymas dél tarnybinio automobilio pasinaudojimo teikiamas Kultiiros centro direktoriui
ne veliau kaip prie§ 3 darbo dienas iki kelionés pradzios.

14. Kultiiros centro direktorius, atsizvelgdami j planuojamas tarnybinio automobilio naudojimo
apimtis ir kitas numatomas aplinkybes, susitaria dél tarnybinio automobilio naudojimo pagal jungtinés
veiklos sutartj sglygy (islaidy kompensavimo).

15. Kultdros centro vairuotojas ir kiti darbuotojai, atsizvelgiant | Kulttiros centro veiklos pobiidj
ir specifikg, tarnybinj lengvajj automobilj gali naudoti ne darbo metu, poilsio ir Svenciy dienomis, jei
automobilis butinas tarnybinéms uzduotims atlikti (komandiruoté, viesyjy asmeny (sve€iy) priémimas ir
aptarnavimas, renginiy organizavimas, dalyvavimas juose, sugrjZzimas i$ tarnybiniy uzduociy vykdymo
viety, avarijy likvidavimo atveju, budin¢iy darbuotojy kontrolei, teikiamoms paslaugoms uztikrinti), t.
y. numatytai Kultiiros centro veiklai uZtikrinti ir funkcijoms vykdyti, esant Kultiiros centro direktoriaus
raSytiniam ar Zodiniam leidimui.

16. Apie eismo jvykius, kurivose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant
praneSama Kultiiros centro direktoriui.

17. Kultiiros centro direktorius nuolat kontroliuoja, kaip naudojamas tarnybinis lengvasis
automobilis (ar tvarkingas spidometras, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytas normas, o
automobilio rida — nustatyta limita; automobilio kontrolés jranga — kaip ji naudojama.

18. Kultliros centro tarnybinis automobilis su vairuotoju, esant galimybei, suteikiamas
nevyriausybinéms organizacijoms, Kultiros centro direktoriaus leidimu. Nevyriausybinés organizacijos
turi pateikti praSymg. Motyvuotas praSymas dél tarnybinio automobilio nuomos teikiamas ne véliau kaip
prie$ 3 darbo dienas iki kelionés pradZios.

IV SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

19. Tarnybinis lengvasis automobilis turi bati laikomas Kultiros centro garaze (toliau —
Saugojimo vieta).

20. Tarnybinis lengvasis automobilis po darbo, poilsio, $ven¢iy dienomis, atostogy, ligos ar
komandiruociy laikotarpiu turi buti laikomas Saugojimo vietoje, i8skyrus atvejus:

20.1. kai Kultiros centro direktoriaus jsakymu automobilis priskirtas avarinei situacijai
likviduoti;

20.2. kai j komandiruot¢ vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu. Komandiruotés metu
tarnybinis lengvasis automobilis turi biiti laikomas saugioje vietoje.

21. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudZziama palikti transporto priemonés
registracijos liudijima, draudimo liudijima. Paliekant automobilj, privaloma uZrakinti automobilj.




V SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA

22. Automobilio ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma Kultliros centro direktoriaus
nustatyta tvarka.

23. Lésy poreikis automobilio degalams apskaiciuojamas pagal prognazuojama ridg, faktines
automobilio degaly naudojimo bazines normas ir degaly riisis.

24. Faktiné automobilio degaly sunaudojimo norma nustatoma atsizvelgiant | gamykling
automobilio degaly sunaudojimo norma, kuri gali biiti koreguojama taikant vaziavimo salygy pataisos
koeficientus. Faktiné automobilio degaly sunaudojimo norma gali bati nustatoma atlikus kontrolinj
vaziavimg. Degaly sunaudojimo normos nustatomos ir kei¢iamos Kulttiros centro direktoriaus jsakymais.
Ziemos kuro norma taikoma nuo lapkriio 1 dienos iki balandZio 1 dienos.

25. Automobilio ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jrasais kelionés
lapuose (1 priedas), kitais degaly jsigijima ir naudojima tarnybos reikmems patvirtinan¢iais dokumentais.

26. Nustates degaly normy vir§ijimg, Kultiros centro direktorius imasi priemoniy normy
automobilio techniné biikle ir pan.).

27. Kultiiros centro padarytg zalg dél degaly normy virsijimo, nustacius pereikvojimo priezastis
ir darbuotojo kalte, atlygina darbuotojas Lietuvos Respublikos darbo kodekse nustatyta tvarka ir
sglygomis.

5 ) VI SKYRIUS 5
AUTOMOBILIO ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

28. Tarnybinis lengvasis automobilis privalo biti pazymétas Zenklu i§ dviejy daliy. Zenklo
virfutingje dalyje spalvotas Sal&ininky rajono savivaldybés herbas, apatinéje dalyje uzra$oma
,Sal&ininky rajono savivaldybés kultiiros centras* (DidZiosios raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm,
maZosios — 50 mm ir ne maZiau kaip 4 mm storio). Zenklas klijuojamas ant priekiniy automobiliy dury
i§ abiejy automobilio pusiy.

29. Uz tarnybinio lengvojo automobilio techninés biiklés kontrole, kasdieng ir perioding
tarnybinio lengvojo automobiliy techning priezilirg ir draudimg atsakingas vairuotojas. Tarnybiniai
lengvieji automobiliai turi biiti draudZiami transporto priemoniy civilinés atsakomybeés draudimu teisés
akty nustatyta tvarka.

30. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami Kultiiros centro direktoriaus nustatyta
tvarka.

VII SKYRIUS
NETARNYBINIO AUTOMOBILIO NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

31. Kulttiros centras, nevirS§ydamas jai nustatyto iSlaidy tarnybiniam lengvajam automobiliui
iSlaikyti dydzio, turi teise Kultiiros centro direktoriaus nustatyta tvarka darbuotojui mokéti kompensacija
degaly jsigijimo i$laidoms padengti uZ netarnybinio automobilio naudojimg tarnybos reikméms.

32. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikmems, Kultiiros centro
direktoriaus praso leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms ir kompensuoti degaly
isigijimo iSlaidas zodziu arba rastu.

33. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojima tarnybos reikméms mokamos
kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos reikméms,




vadovaudamiesi valstybés tarnautojy veiklos etikos principais. Kompensacija mokama, pateikus
buhalterijai uzpildyta kelionés lapa (2 priedas) bei kuro jsigijimo dokumentus.

VIII SKYRIUS .
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

34. Darbuotojai supazindinami su Kulttiros centro tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo
tvarka per DBSIS sistema.

35. Darbuotojai, naudojantys netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybos reikméms, yra
asmeniskai atsakingi uz kompensacijos 1¢8y racionaly panaudojimg. Jie privalo uztikrinti, kad degalai
bity naudojami pateiktame prasyme nurodytam automobiliui.

36. Asmenys, pazeide Apraso reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

37. Kultiros centro tarnybinio automobilio naudojimas organizuojamas Kultliros centro
direktoriaus nustatyta tvarka, nepazeidziant Siame Aprase nustatyty reikalavimy.

38. ApraSas gali bati kei¢iamas, pildomas ar pripazjstamas netekes galios direktoriaus jsakymu.

39. Tai, kas nenumatyta ApraSe, sprendziama taip, kaip numatyta Lietuvos Respublikos teisés
aktuose.




(organizacijos pavadinimas)

LENGVOJO AUTOMOBILIO KELIONES LAPAS

20 m.

Automobilio marké:

Vairuotojas:

men. d.

Automobilio numeris:

Degalai (marke):

Degaly sunaudojimas;

Normatyvas (I/km):

I5duota degaly:

Likutis i$vaziuojant;

Faktiskai:

Likutis grjztant:

Uzduotis vairuotojui:

2 Priedas

TVIRTINU: Pareigos
Vardas Pavardé

Sunaudota pagal norma:

Pereikvojimas:
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