ŠALČININKŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS KULTŪROS CENTRAS, 188212349        

(įstaigos pavadinimas, kodas)

PATVIRTINTA

Šalčininkų rajono savivaldybės

kultūros centro

direktorės 2024 m. sausio 31 d.

įsakymu Nr. V1-6
KULTŪROS CENTRO RENGINIŲ ORGANIZATORIAUS
PAREIGINIAI NUOSTATAI

I. PAREIGYBĖ

1. Renginių organizatorius yra kūrybinių darbuotojų ir atlikėjų pareigybės grupėje
2. Pareigybės lygis – _________B_________________________________________________

                                           (nurodoma, kuriam lygiui (A (A1 ar A2), B, C, D) priskiriama pareigybė)

3. Renginių organizatorių skiria ir atleidžia iš pareigų, nustato jo pareiginį atlyginimą kultūros centro direktorius.

4. Renginių organizatorius savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos įstatymais, Kultūros ministerijos, Švietimo ir mokslo ministerijos, rajono savivaldybės teisės norminiais aktais, kultūros centro nuostatais, vidaus darbo tvarkos taisyklėmis, kultūros centro direktoriaus įsakymais bei šiuo pareigybės aprašymu.
II. SPECIALŪS REIKALAVIMAI 
5. Darbuotojas, einantis renginių organizatoriaus pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:

5.1. turėti ne žemesnį kaip specialųjį vidurinį išsilavinimą, pageidautina kultūros, meno, humanitarinių arba socialinių mokslų srityje;
5.2. gerai mokėti valstybinę kalbą.

6. Gebėti:

6.1. savarankiškai organizuoti renginį;

6.2 dirbti komandoje;

7. Išmanyti renginio vadybos ir režisūros pagrindus, oratorinio meno ypatumus bei kūrybiško pritaikymo scenoje galimybes.

8. Būti kūrybiškas, komunikabilus, iniciatyvus, pareigingas.

9. Elgesiu ir veikla nepažeisti etikos principų ir taisyklių.
III. PAGRINDINĖS FUNKCIJOS IR PAREIGOS

10. Renginių organizatorius yra atsakingas už koncertų, pramoginių renginių ir kitų meninių pasirodymų organizavimą.

11. Organizuoja valstybinių švenčių, atmintinių datų, kalendorinių švenčių paminėjimą.

12. Ruošia ir teikia asociacijai LATGA mėnesines ataskaitas dėl kūrinių panaudojimo renginių metu.
13. Atlieka finansinius organizuojamų renginių skaičiavimus, padeda rengti projektus.
14. Ruošia renginių scenarinius planus, rengia jų programas, scenarijus.

15. Organizuojant renginius bendradarbiauja su kolektyvų vadovais.

16. Pateikia darbo ataskaitas ir informacinę medžiagą.
17.  Nustatytu laiku (per 10 darbo dienų po rengio) pateikia buhalterijai finansinius dokumentus bei nurašymo aktus.

18. Laiku pateikia kultūros centro direktoriui visą reikalingą informaciją.

19. Padeda rengti veiklos planus ir juos įgyvendinti.

20.  Užsiima scenos apipavidalinimu, dekoracijų gamyba.
21. Kaupia dalykinę ir metodinę literatūrą.

22. Palaiko ryšius ir bendradarbiauja su kūrybinėmis sąjungomis, organizacijomis, kultūros ir švietimo įstaigomis.

23. Nuolat gilina žinias, kelia profesinę kvalifikaciją kursuose ir seminaruose, užsiimti savišvieta.

24. Laikosi darbo saugos, priešgaisrinės saugos reikalavimų.

25. Vykdo kitus vienkartinius kultūros centro direktoriaus įpareigojimus, nenumatytus pareiginiuose nuostatuose, tačiau susijusius su Kultūros centro vykdoma veikla.

26. Tauso įstaigos nuosavybę.
IV. TEISĖS

27. Renginių organizatorius turi teisę:

27.1. į tinkamas darbo sąlygas, atostogas ir kitas teisės aktais numatytas garantijas;

27.2. gauti įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytą darbo užmokestį;

27.3. siūlyti, inicijuoti ir organizuoti įvairias šventes, renginius ar kitokius projektus;

27.4. atsisakyti vykdyti darbdavio nurodymus, jeigu jie prieštarauja galiojantiems Lietuvos Respublikos įstatymams ar kitiems norminiams aktams;

27.5. kelti kvalifikaciją seminaruose ir mokymuose
IV. ATSAKOMYBĖ

28. Renginių organizatorius yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas kultūros centro direktoriui.

29. Renginių organizatorius atsako:

29.1. už kultūros centro renginių meninį lygį;

29.2. už darbo ataskaitų duomenų tikslumą;

29.3. už jam patikėtas materialines vertybes;
29.4. už vidaus darbo tvarkos taisyklių laikymąsi, saugos darbe, priešgaisrinės ir civilinės saugos, elektrosaugos reikalavimų vykdymą;

30. Už savo funkcijų netinkamą vykdymą renginių organizatorius atsako Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.

_________________________________________________________
Susipažinau ir įsipareigoju vykdyti.

_________________

  ( data )

_______________________________________________

  ( vardas, pavardė, pareigos )

_________________

  ( parašas )

