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SALCININKU RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRO
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Sal¢ininky rajono savivaldybés kultiiros centro viedyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
taisykleés (toliau — Taisyklés) nustato vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo, vykdymo
ir vidaus kontrolés tvarka Sal¢ininky rajono savivaldybés kultiiros centre (toliau — Kultiiros
centras), apimancig pirkimy poreikio formavima, planavimg, inicijavima, pasirengima
pirkimams, pirkimy vykdyma, pirkimo sutariy sudaryma, vykdyma, keitima, kontrole ir
rezultaty vertinima.

Planuodami ir vykdydami pirkimus, sudarydami ir vykdydami pirkimo sutartis bei atlikdami
vidaus kontrolés veiksmus, Kultiiros centro darbuotojai vadovaujasi Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VPI), Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu VieSyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97, kitais vieSuosius
pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais, Civiliniu kodeksu, Siomis Taisyklémis bei kitais
Kulturos centro vidaus teisés aktais.

. Kultiiros centro darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procese ar galintys daryti jtakg pirkimy

rezultatams, privalo uztikrinti VP nustatyty lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo,
skaidrumo ir abipusio pripazinimo principy laikymasi, racionaly léSy naudojima, aplinkos
apsaugos, socialiniy ir darbo teisés reikalavimy laikymasi bei tinkamg sutartiniy jsipareigojimy
vykdyma.

Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys privalo laikytis konfidencialumo ir neSaliSkumo
reikalavimy bei vengti interesy konflikto.

Sios Taisyklés privalomos visiems Kultiiros centro darbuotojams, dalyvaujantiems pirkimy
procese.

Taisyklése vartojamos sgvokos:

CVP IS administratorius — Kultiiros centro direktoriaus paskirtas darbuotojas,

administruojantis Centring viesyjy pirkimy informacing sistemg (CVP IS) ir joje tvarkantis duomenis

apie Kultliros centrg bei darbuotojus;



6.2. Pirkimy iniciatorius — darbuotojas, inicijuojantis prekiy, paslaugy ar darby pirkima, rengiantis
techning specifikacijg ir kitus su pirkimu susijusius dokumentus;

6.3. Pirkimuy organizatorius — Kulttros centro direktoriaus paskirtas darbuotojas, atliekantis mazos
vertés pirkimus, kai nesudaroma Viesyjy pirkimy komisija;

6.4. Pirkimo paraiSka — nustatytos formos dokumentas, kuriame nurodomas pirkimo poreikis,
pagrindinés pirkimo salygos ir kita informacija, reikalinga pirkimui atlikti;

6.5. Pirkimy planas — Kultiiros centro direktoriaus patvirtintas einamaisiais biudzetiniais metais
planuojamy vykdyti pirkimy sarasas;

6.6. Pirkimy suvestiné — CVP IS skelbiama informacija apie planuojamus vykdyti pirkimus;

6.7. Rinkos tyrimas — informacijos apie tiekéjus, prekes, paslaugas, darbus ir jy kainas rinkimas bei
analize, siekiant tinkamai pasirengti pirkimui;

6.8. Tiekéju apklausos pazyma — nustatytos formos dokumentas, pildomas Pirkimy organizatoriaus
vykdant mazos vertés neskelbiamus pirkimus ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitikti VP] ir kity
pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

6.9. Uz pirkimy planavima, organizavima ir prieZiira atsakingas asmuo — Kultiros centro
direktoriaus paskirtas darbuotojas, koordinuojantis pirkimy planavima, organizavima, registry tvarkyma
ir vidaus kontrolg;

vykdymag;

6.11. Uz sutardiy saugojimg atsakingas asmuo — darbuotojas, atsakingas uz sutar¢iy ir jy pakeitimy
saugojimg bei perdavimg | archyva.

7. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos VPI ir kituose vieSuosius
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

8. Pasikeitus Taisyklése nurodytiems teisés aktams, taikomos aktualios jy redakcijos.
9. Kultiiros centre sudaromi ir tvarkomi Sie registrai:

9.1. pirkimy plany registras;

9.2. pirkimo paraisky registras;

9.3. pirkimy registras;

9.4. tiekéjy apklausos pazymy registras;

9.5. pirkimo sutarciy registras;

9.6. pirkimo sutar¢iy pakeitimy registras;



9.7. konfidencialumo pasizadéjimy ir nesaliSkumo deklaracijy registras.

10. Visi su pirkimais susij¢ dokumentai rengiami, derinami, tvirtinami ir saugomi EcoCost sistemoje.

IT SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

11. Uz VP] ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymasi Kulttiros centre atsako
Kultiiros centro direktorius.

12. Kultiiros centro direktoriaus jsakymu gali biiti paskiriami Sie pirkimy procese dalyvaujantys asmenys:
12.1. uz pirkimy planavima, organizavima ir prieziiirg atsakingas asmuo;

12.2. pirkimy iniciatorius;

12.3. pirkimy organizatorius;

12.4. uz sutar¢iy vykdymo priezitira atsakingas asmuo;

12.5. uz sutar¢iy saugojimga atsakingas asmuo;

12.6. CVP IS administratorius.

13. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas ir reikia specialiy ziniy, Kultiros centro direktoriaus sprendimu
gali buti pasitelkiami ekspertai.

14. Visi darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procedurose ar galintys daryti jtakg jy rezultatams, prie§
pradédami vykdyti funkcijas privalo pasirasyti konfidencialumo pasizadé¢jima, deklaruoti privacius
interesus VieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymo nustatyta tvarka, o asmenys, kuriems
neprivaloma deklaruoti privaciy interesy, — privalo pasiraSyti VieSyjy pirkimy tarnybos kartu su
Vyriausigja tarnybinés etikos komisija nustatytos formos neSaliSkumo deklaracija.

15. NesaliSkumo deklaracijos ir konfidencialumo pasiZadé¢jimai atnaujinami ne reciau kaip kartg per
metus.

16. Asmeniui kilus interesy konfliktui ar jo grésmei, jis privalo nedelsdamas informuoti direktoriy ir
nusisalinti nuo pirkimo procediiry.

17. Kultiiros centras privalo naudotis centrinés perkanciosios organizacijos (CPO LT) priemonémis VP]
82 straipsnyje nustatytais atvejais.

18. Sprendimas nesinaudoti CPO LT turi biitt motyvuotas ir pagristas ekonomiskumo, efektyvumo ar
funkcionalumo argumentais.

19. Uz pirkimy planavima, organizavima ir priezilira atsakingas asmuo:
19.1. rengia pirkimy plang ir jo pakeitimus;

19.2. rengia ir CVP IS skelbia pirkimy suvesting;



19.3. tvarko pirkimy registrus;

19.4. rengia vidaus teisés aktus vieSyjy pirkimy srityje;
19.5. vykdo pirkimy procediiry prieziiira;

19.6. organizuoja pirkimy dokumenty archyvavima;

19.7. rengia statisting informacijg apie vykdomus pirkimus.
20. Pirkimy iniciatorius:

20.1. atlieka rinkos tyrima;

20.2. rengia pirkimo paraiska;

20.3. rengia techning specifikacijg ir kitus pirkimo dokumentus;
20.4. teikia siilymus d¢l pirkimy plano tikslinimo.

21. Pirkimy organizatorius:

21.1. vykdo mazos vertés pirkimus;

21.2. rengia pirkimo dokumentus;

21.3. vykdo pirkimy procediiras CVP IS;

21.4. rengia tiekéjy apklausos pazymas;

21.5. skelbia informacijg apie sudarytas sutartis.

22. Uz sutarciy vykdymo priezilirg atsakingas asmuo:

22.2. tikrina prekiy, paslaugy ir darby atitiktj sutartims;
22.3. pasiraSo priémimo-perdavimo dokumentus;

22.4. inicijuoja sutar¢iy keitimg ar nutraukima.

23. Uz sutar¢iy saugojima atsakingas asmuo saugo sutar¢iy originalus ir organizuoja jy perdavimg |
archyva.

24. CVP IS administratorius administruoja naudotojy teises ir uztikrina CVP IS duomeny aktualuma.
25. Kultiiros centro direktoriaus sprendimu visas Siose Taisyklése numatytas funkcijas gali atlikti vienas

paskirtas darbuotojas — vieSyjy pirkimy specialistas, uztikrinant papildoma direktoriaus vykdoma vidaus
kontrolg.



III SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS

PIRMASIS SKIRSNIS
PREKIU, PASLAUGU IR (AR) DARBU POREIKIO FORMAVIMAS

26. Kultiiros centro reikméms reikalingy prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj formuoja vieSyjy pirkimy
specialistas, atsizvelgdamas j Kulttiros centro veiklos poreikius ir turimus asignavimus.

27. Viesyjy pirkimy specialistas, pries inicijuodamas pirkima, privalo:

27.1. perziuréti galiojancias sutartis ir jvertinti jy pratesimo galimybes;

27.2. atlikti rinkos tyrima, reikalinga numatomai pirkimo vertei ir galimiems tiek&jams nustatyti;
27.3. jvertinti galimybe pirkima vykdyti naudojantis CPO LT elektroniniu katalogu;

27.4. nustatyti tinkama pirkimo biidg ir jvertinti galimybe pirkima vykdyti CVP IS priemonémis.

ANTRASIS SKIRSNIS
PIRKIMU PLANAVIMAS

28. Viesyjy pirkimy specialistas rengia einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plano projekta.

29. Rengdamas pirkimy plana, vieSyjy pirkimy specialistas:

29.1. priskiria pirkimo objektams BVPZ kodus;

29.2. apskaiiuoja numatomas pirkimy vertes VP] ir VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka;

29.3. jvertina galimybe pirkimus atlikti i$ socialiniy jmoniy ar kity VP] nustatyty subjekty;

29.4. jvertina galimybe pirkimus vykdyti elektroninémis priemonémis.

30. Pirkimy plano projektas derinamas su finansininku ir teikiamas tvirtinti Kulttiros centro direktoriui.

31. Patvirtinus pirkimy plana, vieSyjy pirkimy specialistas ne véliau kaip iki kovo 15 d. paskelbia pirkimy
(18skyrus mazos vertés pirkimus) suvesting CVP IS.

32. Atsiradus poreikiui keisti pirkimy plana, vieSyjy pirkimy specialistas parengia plano pakeitimag ir
teikia jj tvirtinti Kulttros centro direktoriui.

33. Patvirtinus pirkimy plano pakeitima, per 5 darbo dienas patikslinama pirkimy suvestiné CVP IS.

34. Pirkimy planas ir pirkimy suvestin¢ gali buti netikslinami, kai dél nenumatyty aplinkybiy biitina
skubiai vykdyti pirkima.



TRECIASIS SKIRSNIS
PIRKIMO INICIJAVIMAS IR PASIRENGIMAS PIRKIMUI

35. Pries pradédamas pirkimo procediiras, viesyjy pirkimy specialistas uzpildo pirkimo paraiska EcoCost
sistemoje.

36. Kartu su pirkimo paraiska pateikiama:

36.1. techniné specifikacija (turi uztikrinti tiekéjy konkurencijg ir nediskriminuoti tiekéjy, iSskyrus VP]
nustatytus atvejus);

36.2. kvalifikacijos reikalavimai;

36.3. tiekéjy pasalinimo pagrindai;

36.4. pasitilymy vertinimo kriterijai;

36.5. pirkimo sutarties projektas arba pagrindinés sutarties salygos.

37. Taisykliy 36 punkto reikalavimai gali buti netaikomi, kai sutarties verté nevirsija 10 000 Eur be PVM.
38. Su finansininku suderinta pirkimo paraiska teikiama Kulttiros centro direktoriui.
39. Kulttiros centro direktorius priima vieng i$ $iy sprendimy:

39.1. pavesti pirkimg vykdyti VieSyjy pirkimy komisijai;

39.2. pavesti mazos vertés pirkimg vykdyti vieSyjy pirkimy specialistui;

39.3. igalioti kitg perkanciajg organizacijg atlikti pirkimo procediiras;

39.4. nevykdyti pirkimo.

40. Pirkimo paraiS8ka ir su ja susij¢ dokumentai saugomi EcoCost sistemoje kartu su pirkimo
dokumentais.

41. Esant techniniams trikdZiams dokumentai gali biiti rengiami ir saugomi kitomis priemonémis,
uztikrinant jy atsekamuma ir sauguma.

42. Visi pirkimo procediiry metu priimti sprendimai turi buiti pagrjsti dokumentais arba jrasais CVP IS ar
EcoCost sistemoje.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO VYKDYMAS

43. Kai pirkima vykdo VieSyjy pirkimy komisija, ji:
43.1. parenka pirkimo biida;

43.2. rengia ir tvirtina pirkimo dokumentus;



43.3. rengia ir skelbia skelbimus apie pirkima;

43.4. nagrinéja tiekéjy pasiiilymus;

43.5. priima sprendimus dél pirkimo procediiry;

43.6. esant poreikiui, priima sprendimg nutraukti pirkimo procediiras.
44. Kai mazos vertés pirkimg vykdo viesyjy pirkimy specialistas, jis:
44.1. parenka pirkimo biida;

44.2. rengia pirkimo dokumentus;

44 3. vykdo tiekéjy apklausas;

44 4. pildo tiekéjy apklausos paZymas;

44.5. vykdo pirkimus per CPO LT ar CVP IS priemones;

44.6. skelbia informacijg apie sudarytas sutartis ir jy pakeitimus.

45. Pirkimo procediiry metu susiraSinéjimas su tiekéjais vykdomas CVP IS priemonémis, iSskyrus VPI
ir kituose teisés aktuose numatytus atvejus.

46. Tiekéjy apklausos pazyma gali biiti nepildoma, kai:
46.1. pirkimo verté nevirSija 500 Eur be PVM ir prekés ar paslaugos jsigyjamos prekybos vietoje;
46.2. pirkimas vykdomas per CPO LT elektroninj kataloga;

46.3. kai maZos vertés pirkimo aplinkybés ir priimti sprendimai yra uZzfiksuoti kituose pirkimo
dokumentuose.

47. Mazos vertés pirkimai vykdomi vadovaujantis aktualia VieSyjy pirkimy tarnybos patvirtinto Mazos
vertés pirkimy tvarkos apraSo redakcija.

48. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja VieSyjy pirkimy komisija arba vieSyjy pirkimy specialistas. Kultiiros
centro direktoriaus sprendimu gali biiti sudaroma atskira pretenzijy nagrinéjimo komisija.

PENKTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

49. Pirkimo sutartys rastu sudaromos VPI nustatyta tvarka.
50. Pirkimo sutarties privalomi elementai:
50.1. pirkimo objektas (perkamos prekés, paslaugos ar darbai, preliminarus arba tikslus kiekis/apimtis);

50.2. kainodaros taisyklés (fiksuota kaina, kainorastis ar kita kainodaros forma);



50.3. moke¢jimo tvarka (turi atitikti Lietuvos Respublikos mokéjimy, atliekamy pagal komercinius
sandorius, vélavimo prevencijos jstatymo 5 straipsnj);

50.4. prievoliy terminai (tikslis tiekimo, paslaugy ar darby terminai);

50.5. sutarties prieziiiros sglygos (jei numatoma — pratesimo ar keitimo galimybés);

50.6. subtiekéjai (jei pasitelkiami — nurodymas ir keitimo tvarka);

50.7. veiklos teisé¢tumas (tiekéjas jsipareigoja, kad sutartj vykdys teise turintys asmenys).
51. Pirkimo sutartyje nustatoma prekiy, paslaugy ar darby priémimo—perdavimo tvarka.

52. Mazos vertés pirkimy atveju sutartyje gali bti nustatomos supaprastintos salygos, taciau turi biiti
aiskiai apibréztas pirkimo objektas, kaina, atsiskaitymo ir vykdymo tvarka.

53. Pirkimo sutarties projekta rengia:

53.1. vieSyjy pirkimy specialistas — mazos vertés pirkimy atveju;

53.2. vieSyjy pirkimy komisija — tarptautiniy ir supaprastinty pirkimy atveju.

54. Pirkimo sutarties projektas derinamas su finansininku ir vieSyjy pirkimy specialistu.

55. Pirkimo sutartj pasiraso Kultiiros centro direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

56. Informacija apie sudaryta pirkimo sutart] ir jos pakeitimus skelbiama VP] nustatyta tvarka.

SESTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMAS

v —

sutartyje nurodytas asmuo.

58. Uz sutarties vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo:

58.1. tikrina prekiy, paslaugy ir darby atitikt] sutarties sglygoms;
58.2. kontroliuoja terminy laikymasi;

58.3. pasiraso priemimo-perdavimo dokumentus;

58.4. inicijuoja sutarties pakeitimg ar nutraukima.

59. Nustacius sutarties vykdymo trikumus, tiekéjui teikiamas raSytinis reikalavimas paSalinti
pazeidimus.

60. Esant pagrindui taikyti netesybas ar nutraukti sutartj, vieSyjy pirkimy specialistas parengia
atitinkamus dokumentus ir teikia juos pasirasyti Kultiiros centro direktoriui.

61. Pirkimo sutarties pakeitimai atliekami vadovaujantis VP] 89 straipsniu.



62. Pirkimo sutarties pakeitimus pasirasSo Kultiiros centro direktorius.

63. Uz sutarties vykdymo priezitirag atsakingas asmuo privalo uZztikrinti, kad bty tinkamai jvykdytos
visos sutarties sglygos.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

64. Pasibaigus pirkimui ir jvykdzius sutartj, pirkimo dokumentai perduodami saugoti teisés akty
nustatyta tvarka.

65. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo bei kity teisés akty nustatyta tvarka ir terminais.

66. Uz Taisykliy laikymasi atsako visi pirkimy procese dalyvaujantys darbuotojai pagal jiems priskirtas
funkecijas.

67. Taisyklés keic¢iamos, papildomos ar pripazjstamos netekusiomis galios Kulttiros centro direktoriaus
jsakymu.




